关于做好2016-2017学年家庭经济困难学生认定工作的通    知

学生工作处[2016]47号
各二级学院、书院：

根据上级有关文件精神和《潍坊学院家庭经济困难学生认定办法》要求，为切实保证国家高等学校资助政策和措施真正落实到家庭经济困难学生身上，公平、公正、合理地分配资助资源，学校将开展2016-2017学年家庭经济困难学生认定工作，请各学院、书院认真组织落实。具体程序及要求通知如下：
一、 学生提交认定申请（9月20日—10月8日）
家庭经济困难一般是指学生本人及其家庭所能筹集到的资金（包括上一学年期间获得的大额奖学金、助学金等资助），难以支付本学年的学习和生活基本费用。申请家庭经济困难认定的学生需实事求是，自愿申请，并认真参与认定过程。
1、申请困难认定的学生需首先登陆学生信息管理系统，完善个人基本信息。
2、学生在线详细填写困难学生认定申请内容，打印《潍坊学院家庭经济困难学生认定申请表》（附件1，以下简称《认定表》），并向所在班级提交《认定表》及《高等学校学生及家庭情况调查表》原件（附件2，以下简称《调查表》）。《调查表》应为2016年填写并盖章的，要求信息填写完整。
2016年新申请认定学生所提交的《调查表》需加盖家庭所在地乡、镇或街道（含）以上民政部门公章，以证明其家庭经济状况。续申请认定学生也需提交2016年《调查表》，《调查表》表上只需加盖家庭所在地村委会、居委会或当地民政部门公章即可。
3、《认定表》或《调查表》中涉及的家庭情况信息如低保户、优抚家庭、残疾、疾病、灾害、事故等，应提交相关证明材料，材料的出具时间限2016年年内。续申请学生只需提交有变化事项的证明材料即可。
二、学院、书院开展评议、认定工作（10月9日—10月16日）
1、班级或年级成立以辅导员为组长，由学生干部和学生代表（学生代表人数比例一般不少于班级或年级总人数的30%）组成的评议小组，依据学生提交的《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》，多渠道了解学生的家庭经济情况和在校的实际生活情况，讨论提出本班（或本年级）经济困难学生的初步名单和困难等级,签署意见后，报所在学院、书院认定工作组审核。

2、学院、书院成立由学生工作负责人担任组长，由辅导员和学生代表组成的认定工作组，广泛听取各方面意见和建议，了解情况，严格检查、审核班级或年级评议小组的认定情况，确定评定意见，并将认定结果通过信息系统提交学校审核。学院认定比例不超过在校生的25%，特困生控制在5%以内，学院、书院初步评定结果应及时予以公示，时间不少于3日。
三、学校督查认定过程、审核认定结果（10月17日—10月25日）
学校助学服务中心通过电话、邮箱或面谈的形式全程受理广大师生反馈的意见和建议，抽查学院、书院认定过程中的各环节工作，并对认定结果审核确认。如出现班级、年级困难学生比例超过25%，助学服务中心结合实际情况进行复议。
四、学院、书院归档，建立困难学生成长档案
认定工作结束后，各学院、书院应结合本单位实际情况将困难学生分类建档，将《认定表》和《调查表》等重要文书材料妥善保管，以备后用，实时更新。
五、工作要求
1、经济困难学生认定工作是开展资助工作的重要环节，是家庭经济困难学生接受多种资助的主要依据，也是广大学生关注的焦点，各学院、书院务必遵循公开、公平、公正的原则，制定认定细则，规范工作程序，明确划分责任，加强对班级和年级工作的指导和监管，对学生进行诚信教育，做到学院准确认定、建档规范，为家庭经济困难学生的精准资助奠定基础。

2、认定工作依托信息系统完成，届时请按要求组织做好信息填报工作。要求学生在申请认定前主动完善、更新本人基本信息，确保信息准确完整，务必如实填写家庭地址及联系方式、个人联系方式等重要信息。

3、申请认定的学生应按《认定表》填写指导语如实详细说明家庭情况及相关经济收支状况，严禁弄虚作假。学院审核学生申请材料时，应查验《调查表》原件，并检查相关信息是否填写完整。
4、各学院、书院于9月26日前报送学院、书院认定工作组、班级（或年级）评议小组名单。10月16日前在学生信息管理系统上提交认定结果，导出相关数据形成《潍坊学院经济困难学生认定档次统计表》（附件3），纸质版加盖公章、学院分管领导签字报送到学生工作处助学服务中心（大学生事务中心10号窗口），电子版发送至邮箱：wfxyzzh@163.com。
5、加强对学生的诚信教育，引导学生如实提供家庭信息，及时告知家庭经济状况显著变化情况。学院、书院保持关注学生家庭状况，及时将变化情况备案，必要时反馈至助学服务中心，可动态调整认定结果。
6、学校将通过谈话、信件、电话、实地走访等方式，不定期地随机抽取一定比例的困难学生复核，了解实情，如发现弄虚作假现象，将按学校纪律处分办法相关条款严肃处理。
附件：

1、《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》

2、《高等学校学生及家庭情况调查表》

3、《潍坊学院、书院经济困难学生认定档次统计表》（请将该表制成Excel格式）
学生工作处（武装部）
二〇一六年九月二十日
附件1

高等学校家庭经济困难学生认定申请表
学院、书院：                                

	学生本人基本情况
	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	民 族
	

	
	身份证号码
	
	政治面貌
	
	家庭人均

年收入
	元

	
	学  院
	
	系
	
	专 业
	

	
	年  级
	
	班
	
	在校联系电话
	

	学生陈述申请认定理由（不少于100字）
	                                        学生签字：                   年   月   日

注：可另附详细情况说明。

	民主评议
	推荐档次
	A.家庭经济一般困难  □
	陈述理由
	评议小组组长签字：               年   月   日

	
	
	B.家庭经济比较困难 □
	
	

	
	
	C.家庭经济特别困难  □
	
	

	
	
	D.家庭经济不困难

□
	
	

	认定决定
	院（系）意见
	经评议小组推荐、本院（系）认真审核后，

□  同意评议小组意见。

□  不同意评议小组意见。调整为               。

工作组组长签字：

         年   月   日
	学校学生资助管理机构意见
	经学生所在院（系）提请，本机构认真核实，□  同意工作组和评议小组意见。

□  不同意工作组和评议小组意见。调整为：

                                      。

负责人签字：        

         年   月   日

（加盖部门公章）


附件2
高等学校学生及家庭情况调查表

学校：       院（系）：          专业：       年级：    

	学生本人基本情况
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	民 族
	

	
	身份证号码
	
	政治面貌
	
	入学前

户口
	□城镇 □农村

	
	家庭人口数
	
	毕业

学校
	
	个人

特长
	

	
	孤 残
	□是□否
	单  亲
	□是□否
	烈士子女
	□是□否

	家庭通讯信息
	详细通讯地址
	

	
	邮政编码
	
	联系电话
	      （区号）－

	家庭成员情况
	姓名
	年龄
	与学生

关系
	工作（学习）单位
	职业
	年收入（元）
	健康状况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	影响家庭经济

状况有关信息
	家庭人均年收入        （元）。学生本学年已获资助情况                              

                                                                                。

家庭遭受自然灾害情况：                 。家庭遭受突发意外事件：                   。

家庭成员因残疾、年迈而劳动能力弱情况：                                            。

家庭成员失业情况：                    。家庭欠债情况：                            。

其他情况：                                                                        。

	签章
	学生本人
	
	学生家长或监护人
	
	学生家庭所在地乡镇或街道民政部门
	经办人签字：

单位名称：

（加盖公章）

         年   月   日

	民政部门信息
	详细通讯地址
	

	
	邮政编码
	
	联系电话
	      （区号）－


附件3：

2016-2017学年潍坊学院、书院经济困难学生认定档次统计表
	序号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号码
	政治面貌
	学院
	专业
	年级
	贫困原因
	贫困档次
	家庭住址
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、贫困档次：A类为一般贫困、B类为比较贫困、C类为特别困难
2、贫困原因请简单注明认定理由，如孤儿、单亲、烈属子女等
